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CARATULA DEL EXPEDIENTE
MX09-CDMX-CEE-CCINCO-2022

UNIDAD ADMINISTRATIVA O AREA GENERADORA:

(1)
SERIE:
(2)
CLAVE 6 CODIGO DE CLASIFICACION: No. DE FOJAS:
(3) (4)
TITULO DEL TEMA:
(5)
ASUNTO O MATERIA DEL EXPEDIENTE:
(6)
FECHAS EXTREMAS (ANOS):
ANO DE APERTURA: (7) CIERRE DEL EXPEDIENTE: (8)
VALORACION Y DISPOSICION DOCUMENTAL
VALORES PRIMARIOS (X): (9) VIGENCIA (Afios): (10)
ADMINISTRATIVO  ( ) ARCHIVO DE TRAMITE ( )
LEGAL ( ) ARCHIVO DE CONCENTRACION ( )
FISCAL ( )
CONTABLE ( )
DESTINO FINAL (X): (11)
BAJA ( )
CONSERVACION
DEFINITIVA ( )
CLASIFICACION DE LA INFORMACION DE ACCESO RESTRINGIDO : (12)
RESERVADA (13) ANOS: (14)
FECHA DE RESERVA: FECHA DE APERTURA:
CONFIDENCIAL (15)

1.- De acuerdo a la Tabla de Determinates de Oficina. Se anotara la clave y el nombre del Area Administrativa que

generd la documentacién (Coordinacién General, Direccién General, Direccién de Area, Subdireccién 6 JUD).
2.- De acuerdo al Cuadro General de Clasificacion Archivistica, se anotara la clave y el nombre de la Serie Documental

correspondiente al expediente.

3.- Se anotard la clave clasificadora del expediente.

4.- Namero total de fojas del expediente.

5.- Se escribira el nombre 6 titulo del expediente. (Para una mejor identificacidn, localizacién y descripcién de los
expedientes se recomienda no usar los titulos : asuntos varios, diversos, generalidades o nombres de las Unidades

6.- En este espacio se anotara un breve extracto é resumen de lo que contiene el expediente.

7.- Aiio de apertura del expediente.

8.- Afio de cierre del expediente.

9.- De acuerdo al Catdlogo de Disposicion Documental, seleccionar con una "X" los valores primarios correspondientes
al expediente.

10.- De acuerdo al Catalogo de Disposicién Documental colocar los afios que deberd ser resguardado el expediente en
cada uno de los archivos, una vez cerrado el asunto.

11.- Cuando el expediente carezca de valores histdricos se debera seleccionar con una "X" el espacio de BAJA, cuando
el expediente se considere que debe ser conservado en el Archivo Histdrico, se debera marcar con una "X" el espacio
de CONSERVACION DEFINITIVA.

12.- Marcar con una "X" cuando se trate de una informacidn de acceso restringido.

13.- Marcar con una "X" si se trata de informacién reservada.
14.- Se colocaran las FECHAS DE RESERVA Y DE APERTURA conforme se enmarca en la Ley de Transparencia y Acceso a

la Informacion Publica del Distrito Federal y a la Ley de Proteccion de Datos Personales del Distrito Federal.
15.- Marcar con una "X" si la informacidn es de caracter Confidencial.






